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OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ 

İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ 

 

 

SÜREÇ  

SÜREÇ KODU  

REVİZYON 

NO 
 

SÜREÇ ADI: 

KAYIT YENİLEME 

(MAZERETLİ) 

REVİZYON 

TARİHİ 
20.01.2023 

SÜREÇ TANIMI  
Süresi içinde kayıt yaptıramayan öğrencilerin kayıtlarının 

yapılması 

SÜRECİ BAŞLATAN İŞLEM Fakülte öğrencilerinin ilgili bölümlere dilekçe vermesi 

SÜREÇ SAHİBİ Bölüm Başkanlığı 

SÜREÇ SORUMLUSU  İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlığı 

SÜRECİN HEDEFİ  
Belirtilen süre içerisinde mazeretli öğrencilerin kayıtlarının 

yapılması 

SÜREÇLE İLGİLİ RİSKLER  Mazeretli kayıtlarda istenen belgelerin eksik olması 

RİSKLERE KARŞI 

ÖNLEMLER 

Mazeretli kayıtlarda istenen belgelerin tam olması ve sürecin 

takip edilmesi 

SÜRECİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
5 İş Günü 

PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ VE 

ÖLÇÜM SIKLIĞI 

 

SÜRECİN DAYANDIĞI 

MEVZUAT ADI VE 

NUMARASI 

Osmaniye Korkut Ata Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-

Öğretim Yönetmeliği 30.madde 

FORMU HAZIRLAYANLAR 
İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlığı İç Kontrol 

Koordinatörlüğü 

FORMU ONAYLAYANLAR İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlığı 


